CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MAY - THIET BI DAU KHI PA NANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Da Nang, ngay 31 thdng 3 nim 2022

QUY CHE LAM VIEC TAI
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Can ct Luat doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/6/2020;

Cén cr Ludt Ching khodn s6 54/2019/QH14 duoc Quéc hdi khoéa XIV
thong qua ngay 26/11/2019;

Can cu Dicu 1¢ ctia Cong ty C6 phan May — Thiét bj Diu khi Pa Néng;

I. MUC TIEU. |

- Pam bao tuén thii cac quy dinh ctia phép luat va Diéu 16 Céng ty;

- Pam bao nguyén tic cong khai, dan chi va quyén loi hop phap cua tat ca
cb dong;

- Bam bao tinh tép trung, on dinh t6 chirc ctia Phién hop Dai hoi dong cb déng,

IL. TRAT TU CUA PAT HOI.

- Tét ca cac cb dong dén tham du Pai hoi ¢6 mat dung thoi gian quy dinh va
lam thi tyc ding ky véi Ban Kiém tra tur c4ch ¢6 dong va nhan Thé biéu quyét.

- C6 déng khi vao phong Pai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban
t6 chirc DPai héi quy dinh. Tuyét d6i tuan tha viée sap Xép ctia Ban t6 chic Dai
hoi, tmg xtr van minh, lich su.

- Khéng hut thude 14 trong phong Pai hoi.

- Khéng néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong ltc dién
ra Dai hoi. Tat ca c4c may dién thoai di dong phai tit hodc khéng duge dé chudng,

- C6 déng thue hién ding ché do st dung va bao vé tai liéu Pai hoi.

I1L. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOL

1. Nguyén tic.

- T4t ca c4c van dé trong chuong trinh-nghi sy cua Pai hoi déu duoe thong
qua bang cach ldy y kién biéu quyét cong khai ctia tat ca c6 dong bang Thé biéu
quyét theo sb ¢ phan s6 hiru va dai dién.

- Mai c6 dong duge cap mot Thé bidu quyét trong d6 ghi tén cb dong, sb cb
phan c6 quyén biéu quyét (s¢ hitu va uy quyen) ctia ¢b dong va c6 dong dau treo
cua Cong ty. |

- Trudng hop ndi dung Thé biéu quyét cia ¢ dong ghi sai, cd déng dé nghi
Ban t6 chitc doi. .

- Céc ndi dung duge thong qua hinh thic bidu quyét bang Thé biéu quyét.
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2. Ciach biéu quyét.

Mbi van dé duoc thong qua tai Pai hdi dugc biéu quyét bang hinh thic gio
Thé biéu quyét. Ban kiém phiéu s& truc tiép dém s biéu quyét dong y/khong
ddng /¥ kién khéc, tong hop két qua biéu quyet va bdo cao Dal h01

3. Thong qua quyet dinh ciia Pai hoi c6 dong.

3.1. Diéukién tién hanh hop BPHDCPD.

- Cudc hop bai hoi déng cd dong duoce tién hanh khi c6 sb ¢d dong du hop
dai dién trén 50% téng sb phiéu biéu quyét; ty 18 cy thé do Diéu 1& cong ty quy
dinh.

3.2. Céc van dé duogce biéu quyét trong Dai hoi.

3.2.1. Nghi quyét vé noi dung sau day dugc théng qua néu duoc sb c¢b dong
dai dién tir 65% tong sb phiéu biéu quyét tré 16n cia tht ca cb dong tham du va
bidu quyét tai cude hop tan thanh, trir truong hgp quy dinh tai cac khoan 3, 4 va
6 Diéu 148 Lu4t Doanh nghiép; ty 1 cu thé do Piéu 18 cong ty quy dinh:

a) Loai ¢6 phan va tong s6 ¢b phan cla tumg loai;

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vue kinh doanh;

¢) Thay déi co cdu td chuc quan ly cong ty;

d) Du 4n d4u te hodc ban tai san ¢é gia tri tir 35% téng gia tri tai san tro
Ién dugc ghi trong bdo céo tai chinh gén nhat cla cong ty, trlr treong hop
Dicu 1¢ cong ty quy dinh ty 1& hodic gié tri khac;

d) TH chue lai, giai thé cong ty;

e) Van d& khéc do Diéu 1é cong ty quy dinh.

3.2.2. Céc nghi quyét duge théng qua khi duoc sé cb dong s& hitu trén 50%
tong s6 phiéu bidu quyét ctia tit ca cd déng tham dy va biéu quyét tai cudc hop
tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3.2.1 didu nay va khoan 3, 4 va
6 Piéu 148 Luét Doanh nghiép; ty 1& cu thé do Piéu 18 cong ty quy dinh.

IV. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOL

1. Nguyén tic.

C6 dong tham dy Dai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai dang ky
ndi dung phat biéu véi Doan Chu tich (thong qua Thu ky DPai hdi), va duge sy
dong y ctia Chu tich Poan.

2. Céach thirc phat biéu

Cb dong phat bidu ngén gon, tranh trung Idp va tdp trung vao ding nhitng noi
dung trong tim can trao ddi, phu hop v6i néi dung chuong trinh nghi su ciia Pai
hoi da duoc théng qua. Chu tich Dai héi s& sap xép cho ¢b dong phat biéu theo
thr twr déng ky, ddng thoi giai dap céc thic méc cta cb dong.




V. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH.

- Thanh phan: Doan Chu tich goém 03 ngudi, duge gidi thidu va 14y ¥ kién
biéu quyét tai Pai hoi. Chu tich Hoi ddng quan tri 12 Cht tich doan. Trudng hop
Chii tich Hoi dong quan tri vAng mat, thanh vién Hoi ddng quan tri chie vu cao
nhét c6 mat xin y kién Dai hoi dé bau ra Poan Chu tich/Chu tich doan. Chu tich
doan khéng nhét thiét phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri. Trudong hop bau Chu
tich doan, tén Chi tich doan dugc dé ctr va sé phiéu bau cho Chu tich doan phai
dugc cong bb.

- Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

+ Pidu hanh céc hoat dong cta Dai hoi dong c6 doéng ctia Cong ty theo
chuong trinh Pai héi du kién d3 duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua.

+ Huéng dan céc dai biéu va Pai hoi thao luan.

+ Trinh du thao, két luan nhitng vin dé can thiét dé Pai hoi dong cb déng
biéu quyét.

+ Tra 10i nhitng van dé do Pai hdi yéu cau.

+ Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tac tap thé, tap trung dan chu, tién
hanh Dai h6i mét cach hop 1€, c6 trat tu va phan anh dwge mong mubn cia da sd
cd dong, dai dién c¢d dong tham du.

+ Nhitng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu (néu c6) s& do Doan Chu tich
gidi quyét va duge ghi vao bién ban cude hop Pai hdi ¢b dong.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG.

Ban Kiém tra tu céch c¢b déng do Cong ty dé ctr. Ban Kiém tra tu cach cb
dong thuc hién kiém tra tu cach c6 dong va béo cdo trude Dai hoi ddng cb dong
vé két qua kiém tra tu céch.

VIL. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY PAI HOL.

- Ban Thu ky Dai hdi do Poan Chu tich chi dinh. Ban Thu ky ¢é nhiém vu

“sau:

+ Ghi chép day du trung thuc toan bd noi dung dién bién Pai hoi va nhimg
vén @& da duogc céc ¢b dong thong qua hoac con luu y ctiia Dai hoi.

+ H& tro Poan Chu tich cong bd du thao céc van kién, két luén, nghi quyét
cua Dai hoi.

+ Tiép nhén phiéu ding ky phat bidu ciia cac cb dong.

+ Noi dung cudc hop Pai hi dong co dong duge Ban Thu ky ghi chép ddy
di vao Bién ban hop Dai héi va théng qua Pai héi trude khi bé mac.

VIIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU.

- Ban kiém phiéu do Poan Chu tich d& cir va duoc Dai hdi déng ¢ dong
théng qua bang hinh thae bidu quyét. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé 1a ¢b
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déng. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

+ Pho bién thé 18 va cac nguyén tic thuc hién biéu quyét.

+ Thu phiéu va tién hanh kiém phiéu.

+ Nhanh chéng thong bdo cho Ban Thu ky két qua biéu quyét ciia ¢6 dong
vé cdc van dé thong qua tai Dai hoi. 5

+ Xem xét va bao céo vdi Pai hoi quyét dinh nhiing truong hop vi pham thé
1é bau ctr hodc don thu khiéu nai vé bau ctr.

+ Ban Kiém phiéu dong thoi 12 Ban Bau ctr c¢6 nhiém vu tién hanh phét phiéu
bau, thu phiéu bau va kiém phiéu bau, 1ap bién ban kiém phiéu két qua bau
thanh vién doc lap Hoi déng quan tri nhiém ky 2021-2025 va thong bao trude
Dai hoi. |

IX. BAU THANH VIEN POC LAP HOI PONG QUAN TRI NHIEM

KY 2021-2025

Viée thuc hién bau ctr phai tuén thi ding Quy ché bau cir thanh vién doc
lap Hoi déng quan tri duge Pai hoi thong qua

X. BIEN BAN HOP PAI HOI PONG CO PONG

- Bién ban hop Pai hoi dong c6 déng phai 1ap xong va théng qua trude khi

bé mac cude hop. ,_-.g_\\
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- Bién ban hop Pai hdi dong c6 ddng vé cac van dé trong chuong trinh Dai /le. )
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hoi dugc thong qua khi duge s6 co dong dai dién hon 50% tong so ¢d phan cd b/

quyén biéu quyét cua tt ca céc ¢b dong va dai dién cd dong du hop chép thuan.
- Bién ban hop Dai hoi dong cd déng phai dugc luu giit tai tru sd chinh cia
Cong ty.
Quy ché lam viée tai Pai hoi dong cd dong thwong nién nim 2022 cia
Cong ty Co phan May-Thiét bi DAu khi Pa Ning c6 hiéu lwe ngay sau khi
duge Pai hoi dong cb dong Cong ty biéu quyét thong qua.
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