CONG TY COPHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MAY - THIET BI DAU KHI PA NANG Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Da Nang, ngay 31 thdng 3 nim 2022

QUY CHE LAM VIEC TAI
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Cin cttr Luét doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/6/2020;

Cén ctr Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 duoc Québc hoi khéa XIV
théng qua ngay 26/11/2019;

Can cr Diéu 1¢ ctia Cong ty C6 phan Méy — Thiét bi Dau khi Pa Néng;

I. MUC TIEU.

- Pam béo tuan thi cac quy dinh ctia phép luat va Didu 18 Céng ty;

- Bam bdo nguyén tic cong khai, dan chi va quyén loi hop phép cia tat ca
cd dong;

- Bam bao tinh tp trung, 6n dinh t6 chirc ctia Phién hop Pai héi dong cb dong.

II. TRAT TU CUA PAI HOL.

- T4t ca céc c6 dong dén tham dy Pai hoi c6 mat ding thoi gian quy dinh va
lam thu tyc ding ky véi Ban Kiém tra tu cach ¢b d6ng va nhan Thé biéu quyét.

- C6 dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vue do Ban
td chirc Dai hoi quy dinh. Tuyét ddi tuan tha viéc sép xép ctia Ban t6 chitc Dai
hé1, itmg xUr van minh, lich su.

- Khéng hit thube 14 trong phong Pai hoi.

- Khéng néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién
ra Dai hoi. Tt ¢ cac mdy dién thoai di ddng phai tit hoac khéng dugc dé chudng,

- C6 dong thuc hién dung ché dd st dung va bao vé tai liéu Dai héi.

II1. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOL.

1. Nguyén tic.

- Tt ca cac van dé trong chwong trinh nghi su cta Dai hoi déu duoc thong
qua bang céch ldy y kién biéu quyét cong khai cua tat ca cb dong bing Thé biéu
quyét theo s6 c6 phén s hitu va dai dién.

- MJi cb dong duge cap mot Thé bidu quyét trong d6 ghi tén cb déng, sb cb
phan c6 quyén biéu quyét (s& hitu va uy quyén) cia co déng va c6 déng dau treo
cua Cong ty. |

- Trudng hop ndi dung Thé biéu quyét cua cd déng ghi sai, ¢b dong dé nghi
Ban td chirc déi. .

- Céc ndi dung dugc thdng qua hinh thic biéu quyét biang Thé biéu quyét.
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2. Cach biéu quyét.

Mdi van dé dugc théng qua tai Pai hdi duoe bidu quyét bang hinh thuc gio
Thé biéu quyét. Ban kiém phiéu s& truc tiép dém sé biéu quyét dong y/khéng
dong y/¥ kién khéc, tong hop két qua biéu quyet va bédo cao Dal hoi.

3. Thong qua quyet dinh cia Dai hoi b dong.

3.1. Diéu kién tién hanh hop PHDCD.

- Cudc hop Dai hoi déng ¢ déng duoc tién hanh khi c6 s cb dong du hop
dai dién trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét; ty 18 cy thé do Didu 1& cong ty quy
dinh.

3.2. Céc vén dé duoc biéu quyét trong Pai hoi.

3.2.1. Nghi quyét vé ndi dung sau day duoc théng qua néu duoe sé cb dong
dai dién tir 65% tong sb phiéu biéu quyét tré 1én cla tat ca cd dong du hop tan
thanh, trtr trudng hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh
nghiép; ty 18 cu thé do Diéu 1é cong ty quy dinh:

a) Loai ¢6 phan va téng s6 ¢b phan cla tung loai;

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay d6i co céu td chic quéan ly cong ty;

d) Du 4n dau tu hodic ban tai san c6 gia tri tir 35% téng gia tri tai san tro
[én duge ghi trong bdo céo tai chinh gan nhit cta cong ty, trur truong hop
Diéu 1¢ cong ty quy dinh ty 16 hogc gi4 tri khac;

d) T chirc 1ai, giai thé cong ty;

e) Van d& khéc do Diéu 1é cong ty quy dinh.

3.2.2. Cac nghi quyét duoc thong qua khi dugc s6 c6 dong s& hitu trén 50%
téng s phiéu bidu quyét ctia tat ca cd dong du hop tan thanh, trir truong hop quy
dinh tai cac khoan 3.2.1 diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh
nghiép; ty 1& cu thé do Didu 1é cong ty quy dinh.

IV. PHAT BIEU Y KIEN TAT PAI HOL

1. Nguyén tic.

Co dong tham du Dai hi khi mubn phét bidu v kién thao luan phai ding ky
ndi dung phat biéu véi Poan Chu tich (théng qua Thu ky Dai h01) va dugc sy
dong y ctia Chu tich Poan.

2. Cach thirc phat biéu

Co dong phat biéu ngén gon, tranh trung 1dp va tap trung vao ding nhitng noi
dung trong tdm cén trao ddi, phu hop véi néi dung chuong trinh nghi su ctia Pai
héi dd dugc théng qua. Chu tich Dai hdi s& sdp xép cho ¢ déng phat biéu theo
thir ty ding ky, dong thoi giai dap cac thic mic ciia cb dong.
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V. TRACH NHIEM CUA DOAN CHU TICH.

- Thanh phéan: Poan Chu tich gbm 03 ngudi, duge giéi thidu va lay ¥ kién
biéu quyét tai Pai hdi. Chu tich Hoi dong quan tri 1a Chu tich doan. Truong hop
Chu tich Hoi dong quan tri Vang maét, thanh vién Hoi dong quan tri chirc vu cao
nhat ¢ mt xin ¥ kién Dai hoi dé bdu ra Poan Cha tich/Chu tich doan. Chu tich
doan khong nhat thiét phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri. Trudng hep bau Chu
tich doan, tén Chu tich doan duwoc dé cir va sd phiéu bau cho Chu tich doan phai
dugc cong bo.

- Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

+ Diéu hanh céc hoat dong cla Dai hoi dong cb dong cua Cong ty theo
chuong trinh Pai hoi dy kién da duoc Pai hoi dong cb dong théng qua.

+ Hudng dén c4c dai biéu va Dai hoi thao luan.

+ Trinh duy théo, két lun nhitng van d& cin thiét dé Dai hoi dong ¢ dong
biéu quyét.

+ Tré 1&i nhitng van dé do Dai hoi yéu cau.

+ Doan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tép thé, tap trung dan chu, tién
hanh Pai hoi mét cach hop 1€, c6 trat tw va phan énh duge mong mudn cia da sb
cd dong, dai dién cb dong tham du.

+ Nhung khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu (néu co) s€ do Poan Chu tich
gidi quyét va dugc ghi vao bién ban cudc hop Pai hoi c6 dong.

VL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG.

Ban Kiém tra tu cach cd d(")ng do Cong ty dé ctr. Ban Kiém tra tu cach cb
dong thyc hién kiém tra tu cach cd dong va bao cdo trudc Pai hoi dong ¢b dong
vé két qua kiém tra tu cach.

VIL. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY PAT HOL

- Ban Thu ky Dai hoi do Poan Chu tich chi dinh. Ban Thu ky ¢é nhiém vu
sau:

+ Ghi chép day du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hdi va nhitng
van dé da duogc cac cb dong théng qua hodic'con luu y ctia Pai hoi.

+ Hb trg Poan Chu tich cong bb du thao céc vin kién, két luan, nghi quyét
cua Pai hoi.

+ Tiép nhén phiéu ding ky phét biéu cta céc ¢d dong.

+ Néi dung cudc hop Pai hoi dong c¢b dong duge Ban Thu ky ghi chép day
du vao Bién ban hop Dai hoi va théng qua Dai héi trude khi bé mac.

VIIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU.

- Ban kiém phiéu do Poan Chu tich dé ctr va duoc Dai hoi dong cb dong
thong qua bang hinh thae bidu quyét. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé 1a ¢
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dong. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

+ Pho bién thé 18 va cac nguyén tic thuc hién biéu quyét.

+ Thu phiéu va tién hanh kiém phiéu.

+ Nhanh chéng thong bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét ciia cd dong
vé c4c van dé thong qua tai Pai hoi. |

+ Xem xét va bdo céo véi Pai hoi quyét dinh nhig truong hop vi pham thé
1& bau cir hodc don thu khiéu nai vé bau ct.

IX. BIEN BAN HOP PAI HOI PONG CO PONG

- Bién ban hop Pai héi dong c6 dong phai 1ap xong va thong qua trude khi
bé mac cudc hop.

- Bién ban hop Pai hoi dong cd dong vé cdc van dé trong chuong trinh Pai
hoi duge thong qua khi duogc s6 ¢b dong dai dién hon 50% téng sd ¢ phan cé
quyén biéu quyét cua tat ca cac cd déng va dai dién ¢6 déng du hop chip thuan.

- Bién ban hop Dai hoi dong ¢ déng phai dugc luu gitt tai tru s& chinh cua
Cong ty.

Quy ché lam viéc tai Pai hoi ddng cb dong thwong nién nim 2022 cia
Céng ty C6 phan May-Thiét bi DAu khi Pa Ning c6 hiéu lye ngay sau khi
dwoc Pai hdi dong co dong Cong ty biéu quyét thong qua.

Noi nhin: TM.HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén;

- Luw: VT, HBQT
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