QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG 3§
CUA CONG TY CO PHAN MAY - THIET Bl DAU KHi PA NANG
(Ban hanh kém theo Nghi quyét PHPCP thuong nién ngay 11 thing 4
nam 2018 ciia Cong ty CP May — Thiét bi Ddu khi Pa Néng)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1: P6i twgng va pham vi didu chinh

Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty dugc xay dung theo quy dinh ctia Lujt
Doanh nghi¢p, Luét chimg khoan, Théng tu 95/2017/TT-BTC (goi tét la Thong
tu 95) ngay 22/09/2017 cia B9 Tai chinh huéng dan mét s diéu cua Nghi dinh
71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 vé& quan tri Cong ty ap dung dbi véi Céng ty
dai chung va Diéu 1é Céng ty.

'Quy ché nay quy dinh nhl.rng nguyén tic co ban quén trj Cong ty dé bao vé
quyén va loi ich hop phap clia cd ddng, céc td chirc ¢4 nhan c6 quyén loi lién
quan dén Cong ty, thiét 1ap nhitng chudn muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép
clia cac thanh vién Hoi ddng quén tri (HPQT), Ban Giam dbc (BGD), Ban Kiém
soat (BKS) va céc can bd qua|n ly ctia Cong ty.

" Quy ché nay ciing 1a co s¢ dé dénh gi4 vidc thye hién quan trj Céong ty.
Pidu 2: Giai thich tir ngit
1. Nhimg tir nglr duéi dé}) duge hidu nhu sau:
- Quan trj Céng ty: 1a hé thong cic quy tic dé dam bao cho Cong ty dugc
dinh huéng va dugc kiém sodt mot cach co hiéu qua vi quyén lgi cia cb
~-ddng va nhitng ngudi lién quan dén Céng ty. Cic nguyén tic quan trj Cong ty
bao gom

Dam bao mét co céu quan tri hop ly;

DPam bao hi¢u qua hoat dong cia HPQT, BKS;

Dam bao quyén li ctia cd déng va nhimng ngudi c6 lién quan;
“'Pam bao déi xtr cong bing gifra céc cd dong;

Cong khai minh bach moi hoat dong ctia Céng ty;

+ + + + + +

HDQT va BKS lanh dao va kiém soat Cong ty c¢6 hiéu qua.

- Céngty: La Cong ty C6 phan Méy - Thiét bj Dau khi Da Ning.

- Nguoi diéu hanh doanh nghiép: La Giém déc, Phé Gism déc, Ké todn
trudng theo quy dinh cua DPiéu 1 Cong ty.
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Cé dong lén: 1a ¢ dong duge quy dinh tai khoan 9 Pidu 6 Lugt chimg
khoan. b

Dai hi dong cb déng (PHPCP) hozc Pai hdi (DH): 1a PHDCP Céng ty.
Ngudi ¢6 lién quan: 1a ¢4 nhan hoic té chirc duoc quy dinh trong Khoan 34

Biéu 6 ctia Luat Chimg khoan va khoan 17 Piéu 4 Luat doanh nghiép.

Thanh vién HDQT khéng didu hanh: 13 thanh vién HDQT khong phai la
Giam dbc, Phé Gidm déc, Ké toan truéng va nhiing can bd quan ly khac
duge HPQT bd nhiém.

Thanh vién dgc 1ép HPQT (sau déy goi 1a thanh vién ddc lap): 12 thanh vién

- dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 151 Luét doanh nghiép.

Nguoi phy trach quan trj Cong ty: 1a ngudi c6 trach nhiém va quyén han
duge quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/NB-CP ngay 06/6/2017 cta
Thu tudng Chinh phu.

Nguoi qué.n' 1y doanh nghiép 1a ngudi dugc quy dinh tai Khoan 18 Didu 4

- Luét doanh nghiép.

Trong Quy ché nay, ¢ac tham chiéu t6i mdt s6 didu khoan hodic vin ban
phép lujt s& bao gdm ca nhing sira ddi bd sung ho#ic vin ban thay thé van
ban dé.
CHUONG 11
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PATI HOI PONG CO PONG

Diéu 3: Théng bao vé tri¢u tip PHPCD thwong nién

L

-Sau khi c6 Béo céo tai chinh da duoc kiém toan cia nim, HDQT Cong ty

hop, ra quyét dinh triéu tdp PHDCD thudng nién va théng nhét thong qua
cac ndi dung, chuong trinh Dai héi.

Hoi dong quén trj triéu tip hop PHDCP hogc cuge hop PHDCP duge tricu
tap theo céc trudng hop quy dinh tai Diéu 14 Diéu 18 Céng ty.

. Cb déng hodc nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 1¢

Cong ty ¢6 quyén yéu céu HDQT tri¢u tap DPHDCD theo céc quy dinh tai
Piéu 114 va Piéu 136 Luét doanh nghiép.

HDQT phai chuén bi cac cong viéc sau:

Danh séch ¢ déng c6 quyén dy hop PHDCD dugc 14p khéng sém hon

nam (05) ngay truéc ngay giri théng bio moi hop PHDCD, thong qua

2

BAN

~y

y/




Trung tdm luu ky chimg khoén Viét Nam. Trinh ty, thii tuc chét danh sach
'¢é dong thyc hién theo quy dinh ctia Trung tdm luu ky chirng khodan;

Chuén bj n6i dung, chuong trinh BH, x4c dinh thoi gian, dia diém t6 chirc PH;
Théng bao vé viée t6 chitce PHPCP trén website cia Cong ty va cong bd
trén phuong tién thong tin dai ching ctia S& giao dich ching khoén;

Guri thu méi hop theo phuong thitc dam bao dén dia chi cé dong da ding

“'ky; thong béo vé viée t chirc PHDCD trén website ctia Cong ty va cong bb

trén phuong tién théng tin ctia S& giao dich chimg khoan trude it nhét mudi
lam (15) ngdy truée ngay td chirc PH, tinh tir ngay ma thong bao dugc gui
hodc chuyén di mQt cach hop 1€.

Théng bao, thu mdi hop phai ghi 18 ndi dung chuong trinh PH, céc vin dé

's& dugc thao luan, biéu quyét tai DH, thoi gian va dia diém td chic. Kém

theo thu mdi hop giri cho cb déng phai ¢6 mau chi dinh dai dién theo Uy
quyén du hop, mau xé4c nhan dy hop (néu cin), chuong trinh hop, cac tai
ligu thao ludn co s& dé thong qua quyét dinh va du thao nghi quyét déi véi
timg van d& trong chuong trinh PH. Trong trudng hop tai liéu khéng duoc

~glri kém théng béo 'hop PHDCD, thong bdo moi hop phai néu rd dia chi

trang thong tin dién tir d& cac cb déng c6 thé tiép cén, bao gdm:
Chuong trinh hop, céc tai li¢u sir dung trong cudc hop;

Danh sé4ch va théng tin chi tiét cta céc img vién trong truomg hop bau thanh
vién HDQT, BKS;

Thé biéu quyét; °

Uy quyén tham du hop;
Duy thao nghj quyét d6i véi timg vén dé trong chwong trinh hop.

Diéu 4. Cich thire diing ky va iy quyén tham de PHDCD

I

Cé déng c6 thé ding ky tham dy PHDCP theo cach thirc d4 ghi sin trong

théng bao, bao gOm mét trong cac cach thic sau: ding ky truc tiép, qua fax,

gtri thu hodic thu dién tir cho Céng ty trude thoi han ghi trong thu méi.

Néu cb dong khong thé tham dy PH thi c6 thé liy quyén cho dai dién cta
minh tham du, viéc iy quyén cho ngudi dai dién phai duge lap thanh van
ban theo miu ctia Cong ty giri kém thu moi hop va phai dam béao cac yéu
cdu sau: )

‘Trudng hop 14 ¢ nhan Uy quyén thi phai c6 chit ky ctia cb dong va ngudi
duoc Uy quyén;

Trudng hgp nguoi dai dién theo Gy quyén cua cb dong td chirc 1a nguoi vy

3

A MAEN

I FAE Y N




quyén thi phai c6 chit ky clia nguoi dai dién theo iy quyén, ngudi dai dién
theo phép luit ciia tb chirc va ngudi dugc Uy quyén duy hop;

"Truong hop ¢6 nhleu hon mdt nguoi dai dién theo iy quyén, thi phai x4c

dinh cu thé s cb phéan va sb phleu bau ctia nguoi dai dién. Pai dién uy
quyén khoéng duge ty quyén lai cho nguoi khéc;

Ngudi duge iy quyén dy hop DPHDCP phai mang theo ching minh nhén
dén, thé can cudc hodic hd chidu dé kidm tra va ndp lai van ban gbc gidy ty

~.quyén truéce khi vao hop.

Piéu 5. C dong tham dy phién hop PHDPCP

L

Vao ngay t6 chirc DPHPCB, Céng ty phai thyc hién thi tuc dang ky ¢b dong
va phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi céc cb déng c6 quyén du hop c6
mit dang ky hét. C dong hoic nguoi dai dién theo iy quyén cta cd dong

. khi tham dy phién hop PHDCP cin méng theo gidy tor sau:

Chimg minh thu nhén dén/hé chiéu;
Gidy uy quyeén (truong hop ty quyén tham du hop).

C6 déng, nguoi dai dién theo ily quyén cua cd dong xuét trinh céc gidy to
trén cho Ban kiém tra tu cach cb dong va nhan tai liéu hop, Thé biéu quyét,

‘ Phleu bau ctr, trong do:

Thé biéu quyét c6 ghi ma dai biéu, sé ¢b phin s& hitu va/hoiic dai dién c6
déng dau treo cua Cong ty;
Phiéu bau cir c6 ghi ma dai biéu, sé ¢é phin s& hiru v&/holic dai dién c6
déng diu treo clia Cong ty.

Diu 6. Céch thirc Biu cir, biéu quyét tai phién hop PHDCD

1.

Tat ca cac ndi dung trong chtrorng trinh hop PHDCD déu pha1 thong qua
bing céch lay y kién cua tét ca cb dong, dai dién theo Uiy quyén cb dong
tham dy bang Thé bidu quyét, Phiéu bau ctr theo sb ¢b phan s& hitu hogc dai dién.

Trinh ty biéu quyét déi véi ting ndi dung dugc dua ra truée PH:

Dong ¥ véi ndi dung vira duge trinh;

Khéng dong y véi ndi dung vira dugc trinh;

C6 y kién khac véi néi dung vira duoc trinh.

Phuong thirc bau, biéu quyét.

Phuong thirc gio “Thé biéu quyét”: Khi tién hanh bidu quyét tai PH, mdi cb

. dong, dai dién theo iy quyén cua cd dong biéu quyét thi gio thé bidu quyét

Ién cao. Phuong thirc nay dung dé théng qua céc noi dung tai BH.
Viée biéu quyét bu thanh vién HDQT va BKS thyc hién theo phuong thirc
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bau don phiéu quy dinh tai Khoén 3 Piéu 144 Luét doanh nghiép.
Phuong thitc ndp “Phiéu bau ct”’: Mdi cb dong, dai dién theo lly quyén cua
c¢b dong danh ddu “X” vao 6 ¢6 tén ngudi minh muébn bau.

“Tinh hop 1& ctia Thé bidu quyét, Phiéu biu cir:

Thé biéu quyét:

V& hinh thirc: Thé hop 18 12 thé in sén do Ban b chitc phat ra, ¢6 déu treo
cua Cong ty, khong tay xoa.

Vé ndi dung: Thé bidu quyét khong ghi thém ndi dung nao khac ngoai quy

“dinh trén.

Phiéu bau cir:
Khong ghi thém ndi dung khac vao phiéu bau;
Panh dau “X” béng bt muc hogc bt bi, khoéng ghi bang but chi, khong

gach tén ing cr vién;

Phiéu c6 tdng s6 phiéu bdu cho c4c tmg vién nhé hon hoc bang tong sb
phiéu dugc phép bau cua cd dong, dai dién theo iy quyén cia cb dong;
Phiéu ndp trude khi Ban kidm phiéu mé niém phong thing phiéu.

Gidm st va ghi nhan két quéa biéu quyét, kiém phiéu.

DH béu nhitng ngudi chju trach nhi¢m gidm sét va ghi nhan két qua biéu

‘quyét, kiém phiéu. Sé thanh vién Ban kiém phiéu do PHPCP quyét dinh.
Ban kiém phiéu chiu trach nhiém gidm sat viéc biéu quyét ctia cac cd dong,
dai dién theo ty quyén clia cb dong tham dyu phién hop va kiém tra s6 Thé
bidu quyét, Phiéu bau cir cua timg ndi dung; ghi nhén va bao céo két qua
biéu quyét, bau cir tai phién hop PHDCD.

Diéu 7. Ghi va I3p bién bin PHPCD

1.

Cudc hop DPHDCPD phai dugce ghi bién ban va phai dugc ldp bang tiéng
Viét, c6 thé 1ap bang tieng Anh, céc ndi dung chi yéu sau:

Tén, dia chi tru s& chinh;

Thoi gian va dia diém hop DPHDCB;

‘Chuong trinh va ndi dung hop;

Tém tat dién bién cudc hop va céc ¥ kién phat biéu tai cude hop vé timg
vén dé trong chuong trinh hop;

S6 cb dong va téng s6 phiéu bidu quyét clia céc cb dong du hop, dai dién cb
déng du hop véi s6 ¢b phin va sé phiéu bau tuong ng;

“Téng sb phiéu biu quyét di véi timg vén dé bidu quyét, trong dé ghi 16
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phuong thirc biéu quyet tong s6 phiéu hop le, khong hop 18 va y kién khac;
ty 1¢ twong tmg trén tdng sé phiéu biéu quyét cta cd dong du hop;
Chir ky chu toa va thu ky.

Thu ky cude hop DPHPCP phai doc du thio Bién ban tai Pai hoi dé cac cb

d6ng du hop kiém tra ndi dung trude khi trinh Chu toa ky.

Bién ban DHDCP, kém theo Thé biéu quyét, Phiéu bau cir, Bién ban kidm
phiéu, Nghi quyét toan vin phai duge thong qua tai PH, cac tai liéu giri
kém theo thu mai va céc tai liéu phét tai DH phai dugc luu giir tai try s&
chinh ctia Céng ty.

Diéu 8. Théng qua Nghj quyét ciia PHDCD

o

Trir truong hop quy, dinh tai khoén 2, khoan 3 Diéu nay, c4c quyét dinh cua
Dai hoi dong cb dong vé céc van dé sau day sé dugc thong qua khi cé tir
(51%) tr& 1én téng sb phiéu biu cia céc cb dong c6 quyén biéu quyét c6
mat tryc tlep hodc thdng qua dai dién duqc uy quyen ¢6 mit tai cudc hop

Dai hoi dong cb dong:

Théng qua béo céo tai chinh nim;

Ké hoach phat trién ngén va dai han cta Cong ty;

Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém
S04t va bao céo vige Hoi dong quan tri bd nhiém Giam déc.

: ,.Bau thanh vién Hoi dong quén tri va Ban kiém so4t phai thyc hién theo quy

dinh tai khoan 3 DIeu 144 Luat doanh nghiép.

Céc quyét dinh clia Pai héi ddng cb déng lién quan dén viéc sira dbi va bd
sung Diéu 18, loai cb phiéu va sb lugng cd phiéu dugc chao ban, viée td
chirc lai hay giai thé doanh nghié¢p, giao dich mua, ban tai san Cong ty hoic
cac chi nhanh thyc hién c6 gia tri tir 35% trd lén téng gia tri tai san cla

'Cong ty tinh theo Bdo cdo tai chinh kj/ gin nhét dugc kiém toén duqc

thong qua khi ¢6 tlr 65% tré 1én tong s6 phiéu bau cac cb dong c6 quyén
biéu quyét c6 mit true tiép hoac thong qua dai dién duge ty quyén c6 mit
tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

Cac nghi quyet Dai hoi dong cb dong duge théng qua bang 100% tong s6

.cb phén c6 quyén bidu quyét 1a hop phép va ¢6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tu

va thu tuc thong qua Nghi quyét d6 khong dugc thuc hién diing nhu quy dinh.

Pidu 9. Thong bdo Nghj quyét PHPCD va Céng bo thong tin

Nghi quyét PHPCD, Bién ban DPHPCD phai dugc giri cho tit ca cdc cb
dong trong thoi han mudi lim (15) ngay ké tir ngdy PHPCD két thuc,




truong hop Céng ty cé trang théng tin dién tir, viéc giri bién ban PHPCP
c6 thé dugc thay thé bing viéc cong bd trén website clia Cong ty trong thoi
han hai muoi bén (24) gi.

- Cong ty phai cong b théng tin vé DHPCP theo quy dinh ciia phép ludt vé
ching khoén va thj trudng ching khoan.

Piéu 10. Cich thirc phan dbi quyét dinh ciia PHDCD
‘Yéu cdu hlly bo quyét dinh cia PHPCD duge quy dinh trong Diéu 24 Piéu

1¢ Cong ty.

Piéu 11. PHPCP thong qua Nghij quyét bing hinh thirc lay v kién bing viin ban

1. HDQT c6 quyén ldy y kién cé dong bing vin ban dé théng qua quyét dinh

~cua PHDCD khi xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty ngoai trir cc

trudng hop sau déy phai dugc thong qua tai cude hop PHPCD:

- Stra d6i bd sung céc néi dung ctia Diéu 1é Cong ty;

- Dinh huéng phét trién Céng ty;

- Loai cb phan va tdng sb cé phan ctia timg loai;

- Béu, midn nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, BKS;

- Quyét dinh diu tur hofic ban sb tai sin c6 gia trj bing hogc 16n hon 35%
téng gi4 tri tai san duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhét ctia Cong ty;

- Théng qua béo c4o tai chinh nim;

- Tb chikc, giai thé lai Céng ty.

2. . Quy trinh l4y y kién cb ddng bing vin ban.
Quy trinh lay y kién cb déng bing vin ban dugc quy dinh tai Diéu 22 Piéu

1¢ Cong ty.

_ CHUONG III
BE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Dicu 12. Tiéu chuén thanh vién HDQT
- S6 lugng thanh vién HPQT la nim (05) nguéi. Nhiém ky cia HPQT
- khong qué ndm (05) nim, thanh vién HDQT c6 thé duoc biu lai véi sb
nhiém ky khong han ché.
- Thanh vién HDQT phai ¢6 céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
Diéu 151 Luét Doanh nghiép.




Piéu 13. Céch thirc ¢b dong, nhém cb déng iing cir, dé cir vio vi tri thanh
vién HDQT o
1. Ung ctr, dé cir vao HDQT
Céc cb dbéng nim gitr cd phan phd thong trong thdi han lién tyc it nhét siu
(06) théng c6 quyén gdp sb quyén biéu quyét dé dé cir cac g vién Hoi dong
quén tri. C6 dong hodc nhém cb déng nim giit tir 5% dén dudi 10% tong s6 cd
phin c6 quyén biéu quyét duge dé cir mét (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30%
dugc dé cir tdi da hai (02) img vién; tir 30% dén duéi 40% duge d& cir t6i da ba
(03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir toi da bdn (04) tng vién; tir
50% dén dudi 60% dugc dé cir ti da nam (05) tmg vién; tir 60% dén dudi 70%
duge dé cir tdi da sau (06) tmg vién; tir 70% dén 80% dugc d& ctr tdi da bay (07)
{ing vién; va tir 80% dén dudi 90% dugce d& cir tdi da tém (08) tng vién.
2. Néu sau khi 4p dung céc quy dinh v& d& cir tai khoan 1 Didu 13 néu trén ma
“vin chua du s lwgng tng cit vién cin thiét, HDQT duong nhiém c6 thé ctr
thém tmg vién hodc t6 chirc dé cir theo mét co ché do Cong ty quy dinh. Co
ché d ctr hay céach thirc HDQT duong nhiém @& cir tmg vién HDQT duoc
cdng bd rd rang va dugc PHPCD thong qua trude khi tién hanh dé cir.
3. Danh séch, ly lich va céc thong tin lién quan ctia cic tng vién mg cir hodc
~.dé cir vao HDQT Céng ty va cach thirc giri hd so dugc quy dinh tai Didu 25
Diéu 1& Cong ty.
Piéu 14. Cac truwong hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT
HDQT phéi hop va ra quyét djnh v& viéc bdi, mién nhiém thanh vién
HDQT trong cic trudmg hop theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 26 Piéu 1é Cong ty.
Pidu 15. Thong bio v& biu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
Théng béo vé bau, mi&n nhi¢m, bai nhiém thanh vién HDQT phai duoc
cong bd ra cong chiing theo cac quy dinh ctia phép luat vé chimg kho4n va thi
truong chirmg khoan.

CHUONG 1V
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HPQT

Diu 16. Théong bio hop HPQT
1. Chu tich HDQT triéu tip hop trong céc trudng hop duge quy dinh tai Diéu
30 Diéu 1¢ Céng ty. Chu tich c6 thé triéu tap hop khi xét thdy cin thiét,
nhung méi quy phai hop it nhat mot (01) lan.




2. Gidy moi hop HPQT phai dugc giri cho thanh vién HDQT trong thoi han it
nhét nam (05) ngay true khi hop HDQT kém theo tai liéu. Thong béo hop
HPQT phai dugc lam béng van ban tiéng Viét va phai thong béo ddy du

thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung céc vin d& thao luan, kém
theo tai liéu can thiét vé nhitng vin d& duoc thao ludn va bidu quyét tai
cudc hop va phiéu bidu quyét ctia thanh vién. '

3. Théng bdo moi hop duge giri bﬁng thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khéc, nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cta timg thanh vién
HDQT va céc Kiém sot vién dugc dang ky tai Cong ty.

Diu 17. Pidu kién tién hanh hop HPQT

1. Céc cuge hop clia HDQT duge tién hanh khi c6 it nhat ba phin tu (3/4)
téng s thanh vién HDPQT ¢6 mit tryc tiép hodc thong qua ngudi dai dién
(ngudi dugc ty quyén) néu dugc da sb thanh vién HDQT chép thuan.

2. Truong hop khéng di s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai

“dugec tri¢u tap 1an thir hai trong thoi han bay (07) ngy ké tir ngay du dinh
hop lan thir nhét. Cude hop triéu tap 14n thir hai duoc tién hanh néu ¢6 hon
mot nira (1/2) sb thanh vién HPQT duy hop.

Pidu 18. Cuje hop HPQT, céch thirc biéu quyét, cach thire thong qua nghi

quyét cia HDQT :

1. . Cudc hop HDQT, céch thirc biéu quyét, céch thirc théng qua nghi quyét
ctia HDQT duge quy dinh tai Diéu 30 Diéu 18 Cong ty.

2. Cude hop ctia HBQT ¢ thé t6 chirc theo hinh thirc hdi nghj tryc tuyén gitra
cac thanh vién cia HDQT.

Diéu 19. Bién ban hop HPQT

1. . Céc cudec hop HPQT déu phai duge ghi vao bién ban va phai 14p bang tiéng
Viét c6 cac ndi dung sau:

- Tén, tru s& chinh;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Thoi gian, dja diém;

- Thanh vién dy hop hodc ngudi dugce iy quyén du hop va ly do véng mat;

- Céc van d& dugc thao luén va biéu quyét;

- Tém tat phét biéu timg thanh vién theo trinh tu dién bién;

- Két qua bidu quyét, trong d6 ghi rd nhimg thanh vién déng y, nhitng thanh
vién phan déi va nhimg thanh vién bo phiéu tréng;

- .Cédc van dé duoc thong qua;




“Bién ban hop phai ¢6 chit ky ctia Chu toa va Thu ky cude hop.

Trucmg hop cudc hop HPQT dugce td chic theo hinh thic héi nghi truc
tuyén thi Bién ban cudc hop phai cé chit ky cta tt ca cdc thanh vién
HDQT tham gia dy hop.

Bién bén hop HPQT phai dugc thong qua va biéu quyét nhét tri tai cude

hop HPQT.

Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém giri bién ban hop HPQT t&i cac thanh vién
va bién ban d6 1a bing chimg xac thyc vé c6ng viéc dd duoc tién hanh
trong cudc hop trir khi ¢6 y kién phan dbi vé& noi dung bién ban trong thdi
han mudi (10) ngay ké tir ngay giri.

, CHUONG V
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
BAN KIEM SOAT

. A . m . i - .
Diéu 20. Tiéu chuin kiém soat vién

1

$6 lugng Kiém soét vién ciia Céng ty 12 ba (03) ngudi. Nhiém ky ciia Kiém
soat vién khong qua nam (05) ndm va c6 thé duoc bau lai véi sb nhiém ky
khéng han ché. -

Kiém soét vién phai dép g cac tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai

- khodn 1 Piéu 164 Luit doanh nghiép va Pidu 1é Coéng ty va khong thudc

céc truong hop sau.

Lam viéc trong b phén ké toan, tai chinh ciia Cong ty;

La thanh vién hay nhén vién ctia Cong ty kiém toan ddc 1ap thuc hién kiém
toan bdo cdo tai chinh ciia Cong ty trong ba (03) nim lién trude.

Diéu 21. Cich thire ¢b ‘dong, nhém co déng tng cir, dé cir nguoi vao vi tri
Kiém soat vién

L

Céc cb dong nim gii’r cb ph?m phé- thong trong thoi han lién tuc it nhit sau
(06) théang c6 quyén ng s6 quyen biéu quyét d& dé ctr cac u'ng V1en BKS.

Ch dong ho#c nhém cb déng ndm giit tir 5% dén dudi 10% tong sb cb phan
6 quyen biéu quyét duoc d cir mot (01) Gng vién; tir 10% dén dudi 30%
dugc dé cir tdi da hai (02) Ung vién; tir 30% dén dudi 40% duge @ cir ti
da ba (03) g vién; tir 40% dén dudi 50% duge d cir toi da bdn (04) tmg
vién; tir 50% dén dudi 60% duoc d8 ctr tdi da nim (05) tmg vién; tir 60%
dén dudi 70% duge dé cir ti da séu (06) ung vién; tir 70% dén 80% duoc
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dé cir t6i da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir téi da

~.tam (08) ing vién.

Truorng hqp s6 lugng cac tmg vién BKS thong qua dé cir, g cir khong du
s6 lugng cdn thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé cir thém (mg vién hoic té

chirc dé cir theo quy ché quy dinh tai Didu 18 Cong ty hodc quy dinh khac

clia Cong ty. Co ché BKS dwong nhiém & cir img vién BKS phai dugce

. cong b6 16 rang va phéi dugc PHPCP théng qua trurde khi tién hanh dé cir.

Bleu 22. Cac truwdng hgp mién nhiém, bai nhi¢m Kiém sodt vién

Céc tru‘ong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién theo quy dinh tai

Diéu 37 Piéu 18 cta Cong ty.

Diéu 23. Théong bio vé biu, mi&n nhiém, bii nhiém Kidm soat vién

Thong béo vé bau mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién phai duge cong

bé ra cong ching theo céc quy dinh ctia phép ludt vé chimg khoén va thi trudong
chung khoén.

Piéu 24. Cic tiéu ban thuqc HDQT, tiéu chuin cia thanh vién tidu ban,

CHUONG VI
THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN
THUQC HQI PONG QUAN TRI (NEU CO)

Truéng tiéu ban

1.

‘Txeu ban 12 mdt by phan dugec HPQT thanh 18p dé hd trg céc hoat dong

trong qud trinh thyc hién nhiém vu va quyén han cua HDQT, gém cac tiéu
ban sau:

Tiéu ban chinh sach pht trién;
Tiéu ban nhan sy;

, .Tiéu ban luong thudng;

Tiéu ban kiém todn ndi bo;

Céc tiéu ban khic (néu c6).

Tiéu chuén thanh vién cua tiéu ban, Truéng tiéu ban:

S6 luong thanh vién cta tleu ban do HPQT quyét dinh, nhung nén cé it

Inhat ba (03) nguoi bao gdbm thanh vién ciia HPQT va thanh vién bén ngoai.

Cac thanh vién dgc 1dp HPQT/thanh vién HDQT khong didu hanh nén
chiém da s6 trong tiéu ban;
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Thanh vién cua tidu ban phai ¢6 kién thie hodc kinh nghiém vé linh vuc
tiéu ban nhén_phu trach;

~Mai tiéu ban phéi c6 mot Trudng tiéu ban do thanh vién HDQT dam nhiém
'va phai dugc biu theo quyét dinh ciia HDQT.

Pidu 25. Nguyén tic hoat dgng ciia cic Tiéu ban

5
>

Hoat ddng ctia tiéu ban phai tun thu theo quy dinh cia HDQT.
Nghi quyét cta tidu ban chi c6 hiéu lyc khi c6 da sé thanh vién tham du va

] biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban 12 thanh vién HDQT.
Viée thyc thi quyét dinh cia HDQT, hodc cia tiéu ban tryc thude HPQT,

hogc clia ngudi c6 tu céch thanh vién tiéu ban HDQT phai phit hop véi céc
quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Céc tiéu ban chu dong lén ké hoach thuc hién cong viéc theo nhiém vu
dugc giao quy, hang ndm va phai c6 bdo cdo giri cho HPQT vé két qua

“hoat dong ctia tiéu ban.

Dicu 26. Nhiém vu ciia cic Tiéu ban

Tham muu cho HPQT hoach dinh nhimg chinh sach va chién lugc dai han

cta Cong ty va cé danh gi, béo cao két qua thyc hién trong timg giai doan.

CHUONG VII
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu 27. Tiéu chuén lya chon ngwdi diéu hanh doanh nghiép va cin bd
quan ly

.

'C6 pham chét chinh tri va dao duc t6t, y thirc td chirc ky luat, trung thuec,

khong co hdi, ddm 1am va dim chiju trach nhiém; dugc tép thé tin nhiém
thong -qua két qua lay phiéu tin nhiém.

Hiéu biét va chdp hanh nghiém chinh duong 16i, chinh sch ctia Pang va
Phap luat; y thirc t6 chirc ky ludt cao; trung thue, dam nghi, d4m lam va

"~ddm chju trach nhiém, khéng co hdi.

Cé trinh dd hoc van bac dai hoc trd 1én; c6 trinh do chuyén mén, quan 1y,
ngoai ngit va du strc khoé dé 1am viée c6 hiéu qua va dép tmg dugc yéu cau
nhiém vu dugc giao.

Khéng thudc céc dbi tugng dang bj co quan, chinh quyén (cac cip) xem xét

- ky luat hodc dang trong thoi gian chiu thi hanh ky luét véi hinh thuc tir

khién trach trd 1én va khong thudc céc dbi trong cAm dam nhiém céc chire
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vu theo quy dinh ctia Phép luat.

5. Ngoai cic tidu chuén chung néu trén, déi véi mdi chirc danh cu thé, nhan
sw dugc dé nghi bd nhiém con phai dap tmg day du cac didu kién va tiéu
chuén cho chirc vy d6 theo quy dinh cta phép luét, ctia Cong ty va vé co
- ban phai trong dlen cén by dugce quy hoach.

Diéu 28. B4 nhi¢ém nguoi diéu hanh

1. HBQT ra quyét dinh bé nhiém, bd nhiém lai, midn nhiém véi chirc danh
Giém ddc, Phé Giam déc, Ké toan trudng Cong ty theo quy dinh tai Didu
27, Piu 33, Diéu 35 Didu 1 Céng ty, quy ché quan 1y té chirc va cén bd

~ctia Cong ty va theo quy dinh ctia Phép luat.

2. HDQT c6 tréch nhiém béo cio PHPCD viée b nhiém chirc danh Gidm
dbc Cong ty.

Diéu 29. Quy dinh vé ky hop ddng lao dong ddi v6i ngwdi didu hanh va

nguoi quan ly
Ky hop déng lao déng, thu lao, tién lwong, lgi ich va cdc didu khoan khéc

trong hgp dong lao dong dbi véi ngudi didu hanh va ngudi quan ly thyuc hién
theo Diéu 18 Cong ty va céc quy dinh hién hanh.

Diéu 30. Théng bao bd nhiém, mién nhi¢m ngudi didu hanh vi ngudi quan Iy
Cong ty phai té chie théng béo vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi didu

hanh va nguoi quan ly trong ndi by Cong ty va cong b thong tin theo quy dinh

cua phép ludt chimg khoan va thj trudng chimg khoan.

CHUONG VIII
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA GIAM POC

Picu 31. Vigc méi tham dy phién hop ciia HDQT, BKS, Gidm dée
. HDPQT moi BKS tham du tat ca cac cudc hop ciia HDQT va c6 thé mi
thém mét s6 thanh vién Ban diéu hanh.
2. Tai céc cufc hop quan trong, Trudng BKS c6 thé moi mdt sb thanh vién
"HDQT va Ban diéu hanh tham dyr cudc hop ctia BKS.
3. Tai cac cufc hop quan trong, Gidm dbc c6 thé mdi mét sé thanh vién
HDPQT, BKS va Ban diéu hanh tham du.
4. Thu moi hop phai cé ddy di ndi dung chuong trinh hop kém tai liéu hop
(néu c6) va phai dugc chuyén dén ngudi duge moi it nhét ba (03) ngay
' 13




trude khi cude hop dién ra. Thanh vién dugc moi hop du thinh c6 thé tham

gia thao ludn, yklen khi dugc chi toa phién hop cho phép nhung khong céd

quyén biéu quyét trong cudc hop. Bién ban, quyét dinh, ngh1 quyét cude
hop duogc giri cho céc thanh vién tham du phién hop (bao gorn ca thanh vién
dy thinh) trong thoi gian ndm (05) ngay lam viée sau khi cudc hop két thc.

Piéu 32. Théng bdo biing viin ban ciia Hoi dﬁng quén tri cho BKS va Giam Péc

~.Bén sao cdc Nghi quyét, Quyét dinh va cic vin ban khéc cia HDQT sé&

duge chuyén dén BKS, Giam dbc trong thoi han nam (05) ngay lam viéc sau khi
cudc hop ciia HDQT két thic va cling thoi diém duge cung cip cho HPQT.

Diéu 33. Vin a bdo cdo va cung cép théng tin

(%

Thanh vién HDPQT, Gidm ddc va céc cén bd quan ly cac cip phai cung cap

: 'tat ca thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong cuia Cong ty theo yéu cau

ciia BKS. Yéu cau phai dugc 1ap thanh van ban va phai c¢é chir ky cua
Truéng ban Kiém soét.

Khi cén thiét, HDQT c6 quyén yéu cdu céc thanh vién Ban Gidm déc cling
nhu can b quan ly khac lap bao cdo vé viée thue hién nhiém vy va quyén
han dugc giao.

‘e & 5. & M o » . - - ~ .
Giam doc phai cung cap bdng vin ban cic bio cdo, thong tin sau cho

HDQT, BKS: '

Két qua thye hién cdc Nghi quyét cia HDQT va DPHPCD, tinh hinh san
xuét kinh doanh, dAu tur va céc chi tiéu tai chinh, so sanh véi ké hoach kinh
doanh va ké hoach du tu ctia Cdng ty da dugc HPQT va PHPCD thong qua;

“Béo cdo tinh hinh 5 chirc va hoat dong cia Cong ty theo dinh ky (quy, 6

thdng, 9 thang, ndm) va theo yéu cau ciia HPQT.
Moi quyet dinh va cdc vian ban chi dao diéu hanh ctia Giam dbc hodc ngudi

lly quyén, Ké toan trudng c6 lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh
cua Cong ty déu phai duge glri ¢én HDQT, BKS dé béo cdo.

Didu 34. Phéi hop hoat d9ng kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cdc thanh
vién HDPQT, Kiém so4t vién, va Giam déc.

L

Céc thanh vién HDQT, BKS, Gidm déc thudng xuyén trao ddi trong cong
viéc va cung cap théng tin qua lai theo tinh than hop téc, hd trg, tao thuén
loi cho cong vige ciia céc thanh vién theo quy quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty,

quy ché hoat dong va ké hoach hanh ddng chung,

Trong trudng hop can thiét, cac thanh vién HDQT, BKS, Giam dbc c6 thé
théng tin tryc tiép théng qua phuong tién dién tir nhu dién thoai, email.
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3. HPQT tao diéu kién cho cdc thanh vién HDQT, BKS, Gidm déc va cén bd
quén ly khac tham gia cac khéa dao tao, hoi nghi, hoi thao, khao sat trong
va ngoai nudc nhim trau ddi chuyén mén, ning cao kién thirc quan trj.

: CHUONG IX
QUY PINH VE PANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY
LUAT POI VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM
SOAT VIEN, GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU HANH KHAC

bidu 35. Xay dyung Quy ché vé khen thwéng va ky luit ddi véi thanh vién

HDQT, Kiém soat vién, Giam dbc va ngudi didu hanh khac.

HDQT Cong ty c6, trach nhi¢m xay dung quy ché vé khen thuéng va ky
lugt di véi thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Gidm déc va nguoi didu hanh khéc.
Ditu 36. Panh gia hoat djng dbi véi thanh vien HPQT, Kiém soat vién,
Giam dbc va cén bd quan Iy
1. Hang ndm, cin ot vdo chirc ning, nhiém vy dugc phan céng, HPQT tb

chirc dénh gid mic d¢ hoan thanh nhiém vy phan cong ctia timg thanh vién

HDQT, Giém ddc va Ban diéu hanh.

2. Trudng BKS t& chirc danh gi mitc d6 hoan thanh nhiém vy phén céng cia
timg Kiém sodt vién.

3. Giam déc cha tri cong tac dénh gié can by quan ly trong Céng ty trén co s
ciin cir va quy ché hoat dong ctia Cong ty va két qua hoat dong hang nam
clia timg by phdn cla toan Cong ty dé phén loai dénh gia mic d§ hoan
thanh nhiém vy, |

Pi¢u 37. Khen thwéng
Hang nam, cin cir vao két qua danh gia cia HDQT, BKS, Ban didu hanh,

Giam dbc trinh HDQT dé xuét khen thudng ddi véi c4 nhan va cin cit vao Quy

ché khen thuong ky luét dbi véi thanh vién HBQT KSV, Giam dbc va nguoi

d1eu hanh khéac ctia Cong ty.

})leu 38. Xir ly vi pham, ky luat

1. Hang nim cén ctr vao két qua danh gi4 hoat dong san xuét kinh doanh dé
xac dinh mirc d§ va hinh thirc ky ludt theo quy dinh ctia Phép ludt va cua
Congty.

2. Thanh vién HPQT, BKS, Gidm ddc va cén bd quan Iy khi thuc hién nhiém
vu ¢6 hanh vi vi pham phap ludt va quy dinh ctia Céng ty thi tly theo muc
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do vi pham ma bi Xt ly ky luét, xtr phat hanh chinh, hodc truy ctu trach
nhi¢m hinh sy theo quy dinh ctia phép luét.

CHUONG X
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Diéu 39. Tiéu chuén ngwoi phu trach quan tri Cong ty

1.
2

(C6 hiéu biét vé phap lut;

Khong dugc dong thoi lam viée cho Cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc
hién kiém todn céc béo céo tai chinh ctia Cong ty;

Céc tiéu chuén khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 18 Céng ty va quyét
dinh cia HPQT.

Piéu 40. B6 nhiém nguwdi phu trich Quén tri Cong ty

= 7

Hoi dong quan tri chi dinh it nht m6t (01) ngudi 1am Nguoi phu trach quéan
trj Cong ty dé hd trg hoat déng quén tri Cong ty dugc tién hanh mét céch c6
higu qua. Nhiém ky ctia Ngudi phu trach quan tri Cong ty do HDQT quyét
dinh, t6i da 12 ndm (05) pam.

. HDQT c6 thé bd nhiém Trg ly Ngudi phu trach quan tri Cong ty tiy timg

thoi diém.

Piéu 41. Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quan tri Cong ty

1.

Tu véan HPQT trong viée td chitc hop PHPCD theo quy dinh va cac cong
viéc lién quan giita Cong ty va cd dong;

; Chuén bi cac cudc hop HPQT, BKS va BPHDCD theo yéu cau ctia HPQT
hogc BKS;

Tu vén vé tha tuc cta céce cude hop;
Tham dy cac cudc hop;

Tu vén tht tuc ldp céc nghi quyét cia HPQT phi hop v6i quy dinh cia

- phap luét;
'Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc thong

tin khéc cho thanh vién ctia HPQT va Kiém soat vién;
Gidm sét va bao cao HDQT v& hoat dong cong bd thong tin ctia Cong ty.
Béo mét théng tin theo céc quy dinh clia phép ludt va Diéu 18 Cong ty;

Che quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luét va Diéu 1é Cong ty.
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Piu 42. Mién nhi¢m Nguoi phy trich quan tri Cong ty

HDQT c6 thé mién nhiém Ngudi phu trach quan trj Céng ty khi cin nhung
khong trdi véi céc quy dinh cia Phép luét hién hanh. Ngudi phu trach quan tri
Cong ty bi bai nhiém trong céc trudng hop sau:
1. Khéng hoan thanh nhiém vu dugc phan cong;
2. Vi pham nghiém trong hogc vi pham nhiéu lan nghia vu cta ciia Ngudi phu

trach quan tri Cong ty.
3. Cé don tir chirc va dugce chép thuén.
Diéu 43. Thong bao bd nhi¢m, mién nhiém Ngwdi phy trach quén trj Cong ty

- Céng ty théng bao vé viéc bd nhiém va min nhiém Ngudi phu trach quan

trj Cong ty trong ndi bd Cong ty va cong bd théng tin theo quy dinh cta phép
luét chimg khoén va thi truong chimg khodn.

CHUONG XI
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 44. Nghia vu cdng b thong tin
1. Cong ty c6 nghia vu céng bd day di, chinh xéc va kip thoi théng tin dinh
ky va bét thudong vé tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va
tinh hinh quén tri Céng ty cho c6 dong va cong chung. Cong ty phai cong
b6 dly du, chinh-x4c va kip thdi cc thong tin khéc néu céc thong tin d6 c6
kha ning anh huéng dén gia chimg khoan va anh huéng dén quyét dinh cia
cd déng va nha dau tu. Théng tin va cach thirc cong b thong tin duge thuc
hién theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1é Céng ty.
2. Viéc cong bd théng tin duge thyc hién bao dam cd déng va cong ching cé
thé tiép can cong bing. Ngdn ngit trong cong bé thong tin cin 16 rang, da
hiéu va tranh géy hiéu 14m cho cb dong va nha dau tu.
Diéu 45. Cong bé thong tin vé quan tri cong ty
1. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan trj Céng ty tai céc ky
DHDCD thudng nién va trong Béo céo thudng nién cia Cong ty theo quy
. dinh cta phép luat chimg khodn vé cong b thong tin.
2. Céng ty niém yét c6 nghia vyl bao cdo dinh ky 06 thang va cong bo théng
tin vé tinh hinh quan tri Cong ty theo quy dinh cta phap ludt chimg
khoén vé cong bé thong tin.
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Didu 46. T4 chirc cong bb thong tin

L

Cong ty phai xdy dung va ban hanh quy ché vé cong bd thong tin ctia Cong
ty theo quy dinh tai Ludt chimg khoan va céc vén ban huéng dan.

Céng ty phai c6 it nhat mét nhan vién cong bd théng tin. Nhan vién cong
bé thong tin cla Cong ty ¢o trach nhiém sau:

Coéng bd cac théng tin cta Cong ty v6i cong chiing diu tu theo quy dinh
ctia phép luat va Diéu 1é Céng ty;

Cong khai tén, so dién thoai lam viéc dé c6 dong lién hé.

CHUONG XII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 47. Hiéu lye cita Quy ché va t6 chire thue hién

Quy ché nay bao gdm 12 chuong 47 Diéu duge PHPCD Cong ty cb phan
May ~Thiét bi Dau khi Da Néng théng qua ngay 11 théng 4 nim 2018. Quy
ché nay 1a duy nhit va chinh thirc ctiia Cong ty.

Quy ché noi bd vé quan trji Cong ty c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va
thay thé Quy ché quan tri cti cua Cong ty.

Trong trudng hop c6 nhimg quy dinh cta phép luét ¢6 lién quan dén hoat
dong quan tri cia Cong ty chwa dé cap trong Quy ché nay hoac trong

Rt

truong hop 6 nhimg quy dinh méi cta phép luat khac véi nhitng diéu
khoan trong Quy ché nay thi nhimg quy dinh cua phap luat d6 duong nhién
duoc ap dung va diéu chinh hoat dong quan tri ctia Cong ty.

CONG TY CP MAY-THIET BI DAU KHi DA NANG
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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